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Udtræk af Vedhæftede kvitteringer til værge eller pårørende ved 

opfølgning (WEB) 
 

Fase Forklaring Navigation 

Åben 

Indstillinger 

Medarbejdere som har 

sikkerhedsrollen Aktindsigt har 

mulighed for at lave et journaludtræk 

af bl.a. vedhæftede Kvitteringer 

 

Tryk på indstillinger 

 

 

Tryk på Aktindsigt 

 

 

 

 

 

Fremsøg borger Skriv borgers cpr 

 

 

 

 

 

Tryk søg 

 

 

 

Vælg søgning i 

Aktindsigt 

Fjern de forudfyldte flueben fra den 

Fulde journal 

 

 

 

 

 

Sæt flueben i Vedhæftede filer  

 

Hvis det ønskes er der mulighed for at 

lave et udtræk af 

”kontantbeholdning” hvor posteringer  

 

  Til  
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Vælg evt. startdato for hentning af 

data  

Tryk ”hent journal”  

 

Vælg hvilke 

vedhæftninger 

der ønskes 

downloadet 

Marker de vedhæftninger med et 

flueben som ønskes downloadet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tryk på ”Download rapport og valgte 

filer” 

 

For at åbne downloadet fil trykkes 

nederst på googlebrowseren, eller kig 

under overførsler i stifinder 

 

 

Dobbeltklik på ZIPfil, og stifinder 

åbner med de udvalgte dokumenter 

 

 

eller  

 


